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Att kunna dokumentera i samband med olika handelser
underlattar uppfoljning och ger stod i samband med att rapporter
tas fram. Handelser ar i WinLas anteckningar som knyts till
medarbetaren. Manga handelser i systemet ar styrande kring LAS-
status, medan andra ar vanliga noteringar.

B
Visa handelser pa person

Handelser syns pa personsidan forutsatt att det finns registrerade
handelser samt att anvandaren har behdrighet att se handelser pa aktuell
person.

(]

Registrera handelser pa person

Ga in till fliken Handelser. Har listas samtliga aktuella och arkiverade
handelser med eventuell ytterligare information. Klicka pa Lagg till for att
darefter valja handelse. Observera att handelser foljer medarbetaren, och
inte anstallningen.

Note

Det ar mojligt att bifoga en fil till redan tillagd handelse. Ett smart satt att
samla dokumentationen.

Till och med-datum pa handelser

Nar en handelse laggs till kan eventuellt till och med-datum registreras.
Systemet vet da att handelsen ar tidsbegransad och kommer paminna
chefsanvandare via _Manadsbrev (paminnelser via mail) och paminnelser
pa startsidan i samband med att handelsen I6per ut (systemet ar installt
30 dagar enligt standard). Nar handelsen [0pt ut blir

den) rodmarkerad pa personsidan. Anger jag inget till och med-datum pa
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handelsen tolkar systemet att den ar tillsvidare.

Arkivera handelser

Handelser kan bli inaktuella varfor de kan behova arkiveras. Detta gors
under fliken Handelser for att darefter ga till aktivitetsmenyn (tre prickar)

pa aktuell handelse.

Note

Handelser kan enbart arkiveras i webb. For att ta bort helt behdver detta
goras av administratér med tillgang till applikationen WinLas Grund.

Exempelhandelser

Handelse
Varsel/Besked utfardat

Begart foretrade
Tackat ja/nej till
erbjudande enl. §25

Ej foretradesratt till
ateranstalining
Onskar utékning

Tackat ja/nej till utékning

Overhoppningsbar tid

Beskrivning

Beskedbrev har sants till medarbetaren
Medarbetaren har begart foretrade

Medarbetaren har tackat ja eller nej till
erbjudande till anstallning enligt sin
foretradesratt.

Medarbetaren har inte ratt till foretrade.
Anvands generellt vid speciella tillfallen.

Medarbetaren arbetar deltid, men onskar
utokning av tjanst.

Medarbetare dnskar utdokning av tjanst.
Efter erbjudande kan handelse anvandas
for att notera att medarbetaren tackat ja
eller nej.

Kan anvandas for att forlanga
foretradestiden vid unika fall, exempelvis
foraldraledighet.



Uppsagd p.g.a. arbetsbrist

Uppsagd p.g.a. annan
orsak

Konverterad, VIK ->
Tillsvidare

Konverterad, AVA ->
Tillsvidare

Konverterad SAV ->
Tillsvidare

Tackat nej till konvertering
enl §5

Utdrag ur
belastningsregistret

Sekretessavtal
underskrivet

Tags
Chef
Medarbetare

Vid uppsagning av arbetsbrist kan denna
handelse registreras for att tillgodose
foretradesratt.

Uppsagning av andra orsaker som kan
fortydligas med kommentar.

Om medarbetaren har konverterats
enligt vikariat kan denna handelse
registreras.

Om medarbetaren har konverterats
enligt allman visstidsanstallning kan
denna handelse registreras.

Om medarbetaren har konverterats
enligt sarskild visstidsanstallning kan
denna handelse registreras.

Om medarbetaren uppnatt konvertering
men ej onskar konverteras kan denna
handelse registreras. OBS! Att denna
handelse som langst kan galla 6
manader.

Medarbetaren har uppvisat giltigt utdrag
ur belastningsregistret.

Medarbetaren har signerat
sekretessavtal.
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