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Okopplade befattningar

Linn Wernald - 2025-03-28 - Comments (2) - Tanka WinLas
Att fa stopp i Tanka steg 2 i WinLas ar inte helt ovanligt. Stopp i tankningen kan bero pa att det

kommit in en ny befattnings titel eller ett nytt arbetsstalle. For att kunna slutfoéra tankningen maste
stoppet atgardas.

Okopplad befattning, vad gor jag nu?
Om det finns okopplade befattningar i Tanka steg 2 kommer varningen Det finns okopplade rader visas.

Tryck pa OK for att komma in i befattningslistan.
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De/den nya befattningen som kommit in via takningen saknar koppling i kolumn WinLas.

Gruppering av b

Arkiv  Redigera

ttningar

Shift+Musklick: Markera / Avmarkera histerisk rad Spara Bindra i tabellen =
Cirl+insert: Infoga rad, Cirl+Delete: Ta bortrad
Sortera: Klicka pa kolumnrubriken Klistra in Kopiera Shift+Musklick: Koppla befatining
Kod Bendmming WinLas ADMINSTR ADMINISTRATOR
1 | ELEVASS Zlevassistent ANHOVARD RNHORIGVARDARE
" T R
5 [EnnEronE FAIECCOTeE ARBMATG ARBETSMARENADSATGARDER
T BEHASS BEHANDLINGSASSISTENT
3 | ADB-TEEN ADB-Tekniker ADMINSTR RTEL BIELIOTEKLRTE
4  RDMIN Rdministratidr ADMINSTR ESKE BARNSKOTARE
5 | ADMINSTR Administratdr ADMINSTR CHEF CHEF
€ ALKHHNDL  Alkcholhandliggare ADMINSTR DAGBV DAGBARNVARDARE
7 | ANHELENT AEnhérigkonsulent ADMINSTR e L A IS TENT
y ; FRIFED FRITIDSPEDAGOG
2 AREIVARI Arkivarie ALDMINSTR FRITEERS FRITIDSEERSONAL
5 | ASSISTEN Assistent ADMINSTR FSKL FERSKOLLERARE
10 RASSRECEFP Assistent/Receptioni ADMINSTR FYSTER FYSIOTEERFPEUT /SJUKGYMITAST
11 | BIBL,ASS (Biblioteksassistent) ADMINSTR GRTUPARK GATU OCH PRRK
12 | BIBLEONT Bibliotekskontorist ADMINSTR HANDLED HANDLEDRARE
13 BILDDEDA Bildped ADMINSTR DL D aAlE
= i o ITPERS IT-PERSONAL
14 BOENSAMO Boendesamornare ALDMINSTR KOCE/KOK HOCK/HOKERSER
15 BYGELHAN Bygglovhandlaggare ADMINSTR KOLLAS EOLLAS
1€ BYGEENING Byggnadsingenjdzr ADMINSTR KOKSPERS KOKSPERSONAL




For att koppla befattningen till en befattningsgrupp, stéll markoéren i kolumn WinLas. H&ll ner Shift och
hogerklicka med musen pa lamplig befattningsgrupp i den hogra tabellen.

@ Gruppering av befattningar

Arkiv

Redigera

Shift-Musklick: Markera / Avmarkera historisk rad SO Findra i tabellen —
Ctrli+Insert Infoga rad, Ctrl+Delete: Ta bort rad -~
|| Sortera: Klicka pa kelumnrubriken Klistra in Kopiera ‘éhiﬂﬂdusklick: Koppla befattning )
||
I Eod Benimning WinLas ADMINSTR ADMINISTRATOR
1 | =LEvass Zlevassistent RNHOVERD RNHORIGVERDRRE =~
| 3 ennecaE TS ARBMATG ARBETSMARENADSATGARLDER
| T BEHRASS BEHANDLINGSASSISTENT
2  LDB-TEEN  ADB-Tekniker ADMINSTR BIBL BIBLIOTEKARIE
4 | ADMIN Administrator ADMINSTR BSE BARNSKOTARE
5 | ADMINSTR  Administratdr ADMINSTR CHEF CHEF
& ALKHHNDL  Alkoholhandliggare ADMINSTR DAGBV DAGBARNVARDARE
7 ANHELENT  Anhérigkonsulent ADMINSTR e B
5 [aecrans B ; P FRIFPED FRITIDSPEDAGOG
ki e FRITPERS FRITIDSEERSONAL
9  ASSISTEN  RAssistent ADMINSTR FSHL FERSHOLLARLRE
| 10 | ASSRECEP Assistent/Receptioni LDMINSTR FYSTER FYSIOTERAPEUT /SJURGYMNAST
11 | BIBL,ASS {Biblioteksassistent) ADMINSTR GRTUPARK GATU OCH PRRK
12 BIBLEONT  Bibliotekskontorist ADMINSTR HANDLED HANDLEDARE
12 BILDPEDZ  Bildped ADMINSTR b AL R nE
= it 3 ITPERS  IT-PERSONAL
14 BOENSAMO Boendesamornare ADHMINSTR KOCK/KOK HOCK/HOKERSKA
15 BYGELHEN Byrgglovhandliaggare ADMINSTR KOLLLS KOLLALS
le BYGGNING Byggnadsingenjdzr ADMINSTR KOKSPERS KOKSPERSONAL

Naér alla nya befattningar ar kopplade tryck pa Spara.




Gruppering av befattningar

| Arkiv  Redigera

Shift+Musklick: Markera / Avmarkera historisk rad
Ctri+lnsert Infoga rad, Cirl+Delete; Ta bortrad
Sortera: Klicka pa kolumnrubriken

( ' spas )

Klistrain | Fopiera [

Andra i tabellen i

Shift+-Musklick: Koppla befattning

Eod
ELEVRSS
ENHETCHF
LDB-TEEN
ADMIN
LOMINSTR
LLEHHNDL
ANHELENT

B - I LR S TV R

¥

Bendmning
Elevassistent
Enhetschef
LDB-Tekniker
Rdministratdr
Rdministratdr
Alkoholhandliggare
Anhdrigkonsulent

WinLas
ELEVRS I
CHEF

ALDMINSTR
ADMINSTR
ADMINSTR
ADMINSTR
ADMINSTR

RDMINSTR ADMINISTRATOR L\s
ANHOVARD ANHORIGVARDARE

ARBMATG ARBETSMRRKNADSATGARDER
BEHASS  BEHANDLINGSASSISTENT
BIBL BIELICTEKRRIE

BSE BRRNSKOTLRE

DAGEV DAGBARNVARDARE
ELEVAS ELEVASSISTENT
FRIEED FRITIDSPEDAGOG

Dérefter kan tabellen stangas ner. Tryck sedan pa Tanka for att fortsatta tankningen av steg 2.
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Bef.kod
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11 I¥
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52 55
©5 72
55 Se
100 101
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103 1a7
109 113
115 1ls
120 1z0
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BHIIMID
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ANSTNREXT
GFOM
ANSTTOM
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SEMERE
OBEHOER
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1532001
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I Tankning till WinLas

Visa dven dessa meddelanden

[ Protokoll far tillsvidareanstallda

(] 1:a Galler From <> Anstalld i befatin
) Syss.grad =0 => Enstaka dagar

O Syss.grad =0 => From - Tom

Ett 6gonblick ...

Bearbetade personer 0

Tankade personer: 0
Tanka




Befattningar som inte ar aktuella, vad gor vi med
dem?

I Tanka steg 2 far aldrig en befattning tas bort eller raderas. Tas en befattning bort har kommer det bli fel i
tankningen da befattning ndgon géng har anvants. Daremot gér det bra att historikméarka befattningar som inte
langre ar aktuella.

For att historikméarka en befattning haller du nere Shift och klickar pa den befattning som utgatt i tabellen for
befattningar. Befattningen hamnar nu inom parentes, vilket visar att befattningen inte langre anvands.

Arkiv  Redigera

e

Qsmmrﬂusknck: Markera / Avmarkera historisk rad ) Tl Awaitabenen 2
| Ctrl+Insernt Infoga rad, Ctri+Delete: Ta bort rad
Sortera: Klicka pa kelumnrubriken Klistra in Kopiera Shift-Musklick: Koppla befattning
| L
| Eod Eenimming WinLas ADMINSTR ADMINISTRATOR
1  ADALIMA Adjunkt allm Zmnen LARARE | |AMHOVARD ANHORIGVARDARE
| 2 ADB-TEEN  RDB-Tekniker ADMINSTR ARBHATG ARRELSMARKNALSATOARIER.
| % BEHRSS BEHANDLINGSASSISTENT
) |SAIWUMET Agionke LARAEE BIBL BIBLIOTEKARTE
4 ADM RSS Zdministrativ assist OVRPERS BSK BAENSEOTARE
5 | ADMIN Administratdr ADMINSTR CHEF CHEF
& ADMIN CH  Administrativ chef CHEF DRGEV DAGBARNVARDARE
7 ADMINSTR  Administratér ADMINSTR ELEVAS; ELEVE TR
| FRIFED FRITIDSPEDAGOG
2  ALFHHNDL  Alkoholhandliggare ADMINSTR e p ]
9  ANHELENT Anhdrigkonsulent ADMINSTR FSEL FORSKOLLARLRF
10 ANHSREM Anhdrigsamarit ANHGUARD F¥STER FYSIOTERAPEUT/SJUKGYMNAST
11 ANHVE/SE Anhorigvardare Pan/S ANHGVARD GRTUFARK GATU OCH PARK
1z | BNLARB Anligoningsarbatar GATTTPARK HANDLED HANDLEDARE
12  ANLECARB C"Anl" i betare) ) GATUPARE A, AL
i i e i b ITPERS  IT-FERSONAL
14 | ANVARD Enhbrigrardare ANHSVARD KOCH/HOE KOCK/KOKERSER
15 ANVARDAN  Anhbrigvird DAN ANHGVARD KOLLAS  KOLLAS




For att kunna spara tabellen efter dndringen, stall markoren pa valfri rad och tryck ett mellanslag for att
aktivera sparaknappen.

Comments (2)

Comments (2)

Sanna Kronman

11 months ago

Valdigt bra och tydlig text och information men kan ni lagga till info om hur man tar bort en befattningsgrupp?
Dé kan man bara trycka pa delete vél utan att nagot "hander"? och sedan komma ihdg att koppla om alla de
befattningar som lag p& den gruppen.

Erik Johansson

11 months ago

<p>Du har helt ratt Sanna! En befattningsgrupp kan tas bort och darefter kan befattningarna som tillhorde den
borttagna gruppen kopplas om. </p>



