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I och med att egna anteckningar inte ar synliga for alla i organisationen utan enbart fér den som skrivit
anteckningen kan det vara lage att fundera pa om ni verkligen ska fortsatta att anvanda funktionen i WinLas.

For att stanga av denna funktion borjar du med att exportera Egna anteckningar och klistra in i Excel (Se artikel
Exportera Egna anteckningar) Nar du vél fatt fram listan 6ver de anteckningar som finns registrerade i ert
WinLas behéver du nu ta bort dessa innan funktionen kan stangas av.

I listan 6ver era anteckningar ser du vem som har skrivit anteckningen i den férsta kolumnen. Vidare ser du pa
vem den &r registrerad samt vad det star. Det kan finnas vardefull information som ni vidare énskar spara. Da
rekommenderar vi att ni registrerar detta som en handelse i stéllet. Det finns en handelse som heter Arkiverad
anteckning som man kan anvanda sig av till detta eller om man hittar en annan lamplig héndelse, da beroende
pa vad som stér i anteckningen. Ar det information som ni inte langre vill ha kvar kan ni enkelt ta bort
anteckningen genom att sudda bort texten.

For att komma at anteckningarna som du sjalv inte har skrivit kan du anvénda dig av funktionen att logga in som
annan anvandare. Denna funktion hittar du under Arkiv-system-logga in pa nytt
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Dé kommer du att f& upp en inloggningsruta for WinLas. Klicka sedan pa fliken anvandare som du ser i
menyfaltet upptill i WinLas. D& kommer listan med era anvandare upp och déar valjer du den anvandaren som du
nu ska logga in som (personen som gjort anteckningen). Finns anvdandaren som du ska logga in inte med i listan
behover den forst laggas till som anvandare i anvandartabellen for att du sedan ska kunna vélja ratt person att
logga in som. Det kan ju vara sa att en person har slutat och att anvandaren har tagits bort ur WinLas.
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Nar alla anteckningar &r borttagna eller flyttade till handelser sa ska du nu ga till installningarna och stéanga av
denna funktion. Du borjar med att ga till Arkiv-system-installningar och klickar fram fliken anvand. Har kan du
nu bocka i Anvénd ej Egna anteckningar. Klicka pa spara. D& kommer nu fliken pé personbilden att forsvinna
och inga egna anteckningar kan nu skrivas.

B systeminstaliningar » En Lanker Higlp )
System  Gemensamt Benamnmgeralma Varsel Rapporter Behdrigheteri/ Visa Tankning/ Navet || Senaste information
Disp 1 BefGrp  Antaltin 8 Disp 2: Arbste Antaltkn: 15 e [ Spara
—_— _— —_— ~ |l Auet | Handelser | Kompetens || Egna anteckningar
@ NormalCase, ex Underskéterska @ NormalCase, ex Solhaga 7 Higp .
Disponibelt o
8 Anviand AB avtalen ' ? | @ Anvind endast fadelsedatum till rapporter (2]
O Anvz rie id SAV:ens akni @ Anvand endast fodels edatum till brev- och blanketter
(] Anvand koppling mellan avial och farhandlingsomraden () Anvand ej Utskrift av tjanstgéringsintyg
() Anvand Placeringsort ® Anvand sida 2 (vitsord) vid Utskrifi av tig.intyg -
(] Anvand intern anvandarsignatur @ Anvand Meddelandefunktionen |
[CJ Anvand ej notifiering av nya meddelanden
5 s | Egenskaper
Andra och Avsluta anstéllning 0o skning 0- 0O-
@ R11/R12-behirig kan skapa dekumenten at cheferna (Begartforetrade () Obeh larare O-

M Anvand "Snara ndf" vid "Andra” ikraver dokumentmalll I 1 M Brkar M1 kAkninn na arheteat:



