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Startsidan ar det forsta du mots av i Webb och anpassar sig efter
vad du har tillgang till eller vad som ar aktuellt. Vanligt ar att fa ta
del av aktuella paminnelser eller soka reda pa personal.
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Genvagar i header

I headern hittas alltid de ikoner du har tillgang till och WinLas-logotypen
som tar dig tillbaka till startsidan. Exempel pa andra genvagar du hittar ar
rapport-ikonen om du behéver na personallistor och rapporter, eller
anvandare-ikonen om du behéver na ditt anvandarkonto.

Paminnelser och senaste rapporter

Paminnelser genereras av systemet utifran vad du som anvandare behover
paminnas om. Mer om dessa har: Paminnelser och rapporter.

Senaste rapporter dyker forst upp nar du tagit fram din forsta lista. Klicka
forst pa rapport-ikonen i header, sa kommer systemet ihag vilka listor du
foredrar.
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Sokrutan

S6k reda pa namn eller personnummer for att hitta personal. Tryck pa
enter/retur for att soka.

Note

Soker du historisk personal som inte langre ar anstalld? Sakerstall att det finns ratt Behorigheter att soka efter
all personal.
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Aktuell LAS-ista
Konverteringspersonal VIK/SAV/AVA
Kompetenser

Seallarapporter &

Personallistan

Aven kallad Min personal, d& chefens personal alltid hittas har. Med hjalp
av filtrering kan aven andra delar av organisationen valjas i
organisationstradet.


https://help.winlas.se/sv/kb/articles/behorigheter
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Paminnelser Senaste rapporter

Personal I néra konvert tering o Konverteringspersonal VIK/SAV/AVA

Personal LAS-foretride (-] Aktuell LAS-lista

Anstllningar gar ut inom 56 dagar. o Legitimationer fran Skolverket

E-signering att hantera [ L perd

Kompetenser som har gatt ut (-] Seallarapporter &
Kompetenser som saknar attestering ()

Utbildningar som haller pa att ga ut (2]

Note

Vad innebar de olika ikonerna i personallistan?

Figuren till vanster kan ha tre olika farger, beroende pa anstallningsform:
Gron farg anvands for tillsvidareanstallning.
Bla farg anvands for visstidsanstallning.

Gra farg anvands for inaktiva anstéallningar.
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Admin

£ Bjorne Gabriel

Admin
S Demander Torre

Admin
& Edberg Sara A

Anhorigvard
S Aubert Ingrid H
L Boris Zandra H

Bemanning Konv

£, Bah Robert H
& Brading Wilhelm H
£, Eklund Lena

Bemanning Tim
S Adamsen Inga H

Utover detta kan bokstaver finnas, hall markoren over for att veta mer
kring dessa.

e Taggar

o Administrator
e Chef

e Medarbetare
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