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Att komplettera kompetenser med ytterligare information ar ett smart
satt att skapa ytterligare sokbart innehall direkt i rapporterna.
Kompetensfalt ar aven en viktig del i att tillata kompetenser ha olika
nivaer.

]

Vad ar kompetensfalt?

Att veta vilka anstallda som besitter vilken kompetens ar viktigt. Men
ibland behovs ytterligare information sasom vilken typ av brandutbildning
personal gatt eller genomférandedatum eller niva pa kompetens. Det ar
héar kompetensfalt kommer in i bilden som besvarar fragan "vad behover vi
veta mer an att personen besitter kompetensen?".

Lagg till nytt kompetensfalt

Kompetensfalt hittas under Administration forutsatt att anvandaren har
behorighet att Administrera kompetensinstallningar. Lagg darefter till ett
nytt kompetensfalt genom att klicka pa Lagg till.
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Olika typer av kompetensfalt

Beroende pa vilken typ av information som ska laggas in i kompetensfaltet
kan olika datatyper anvandas. Nedan listas de olika typerna:

Note

Falt for galler t.o.m. foljer alltid med samtliga kompetenser varfor detta inte behover laggas till.

Datatyp Anvandning
Text Anvandare kan lagga till fritext
Heltal Anvandare kan lagga till valfritt heltal
Sant/falskt grll;/gldare kan lagga till om kompetens ar sant eller
Decimaltal Anvandare kan lagga till valfritt decimaltal
Datum Anvandare kan lagga till datum med hjalp av kalender
Alternativ Anvandare kan lagga till ett alternativ fran lista

Anvandare kan lagga till ett eller flera alternativ fran

Alternativ flerval ;.
lista

Note

Glom inte lagga till alternativ och varde!

Om kompetensfalt med datatypen Alternativ, eller Alternativ flerval
anvands ar det viktigt att stalla in vilka alternativ anvandare ska kunna
valja mellan. Ga till kompetensfaltets atgardsmeny for att redigera falt. Ett
tips ar att ta som vana att satta varde pa alternativen om de exempelvis
ska anvandas i profiler (1,2,3 etc). Alternativen kan da viktas mot varandra
(dar 2 ar hogre varde an 1 exempelvis) och rapporterna blir effektivare om
kompetensfalt anvands vid urval.
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Arkivera och ta bort kompetensfalt

Onskas kompetensfalt tas bort behéver detta forst arkiveras. Vid arkivering déljs faltet for anvindarna, men
information finns sparat. Vid borttagning av arkiverat kompetensfalt raderas aven all underliggande
information.

Lagg till kompetensfalt i Kompetenstradet

Naér det finns kompetenser i kompetenstradet och kompetensfalt skapade aterstar endast att knyta ihop dessa.
Kompetensfalt kopplas till kompetensgrupp i kompetenstradet, vilket innebar att kompetensfaltet kommer finnas
pé samtliga kompetenser tillhérande den gruppen. For att 1agga till falt, markera onskad kompetensgrupp med
som ska ha faltet kopplat till sig. Nu vet WinLas vilka kompetenser som 6nskar vilken information, och
anvandarna kommer kunna lagga till onskad information pa énskade kompetenser.
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