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Okopplade befattningar

Linn Wernald - 2025-03-28 - Kommentarer (2) - Tanka WinLas

Att fa stopp i Tanka steg 2 i WinLas ar inte helt ovanligt. Stopp i tankningen kan
bero pa att det kommit in en ny befattnings titel eller ett nytt arbetsstélle. For
att kunna slutféra tankningen maste stoppet atgardas.

Okopplad befattning, vad gor jag nu?
Om det finns okopplade befattningar i Tanka steg 2 kommer varningen Det finns

okopplade rader visas.

Tryck pa OK for att komma in i befattningslistan.

Meddelande...



https://help.winlas.se/sv
https://help.winlas.se/sv/kb
https://help.winlas.se/sv/kb/grundklient
https://help.winlas.se/sv/kb/stod-for-systemforvaltare
https://help.winlas.se/sv/kb/tanka-winlas
https://help.winlas.se/sv/kb/articles/okopplade-befattningar
https://help.winlas.se/sv/kb/articles/okopplade-befattningar
https://help.winlas.se/sv/kb/tanka-winlas

De/den nya befattningen som kommit in via takningen saknar koppling i kolumn WinLas.

Gruppering av befattningar

Arkiv  Redigera

X

Shift+Musklick: Markera / Avmarkera historisk rad
Ctrl+lnsert: Infoga rad, Ctri+Delete: Ta bortrad

| Spara

Andra i tabellen e |

| | Sortera: Klicka pa kolumnrubriken Klistra in Kopiera Shift+Musklick: Koppla befattning
|
| Eod Eenamning WinLas ADMINSTR ADMINISTRATCOR
1  ELEVASS Elevassistent ANHOVARD RNHORIGVARDARE =~
| 5 | E TOHF Pl ConE LRBMATG ARBETSMARENADSATGARDER
| ; BEHASS BEHANDLINGSASSISTENT
3 | ADB-TEEN ADB-Tekniker ADMINSTR BIBL BIBLIOTEKLEIE
4 | ADMIN Administratdr ADMINSTR BSK BARNSKOTARE
5 | ADMINSTR Administratdr ADMINSTR CHEF CHEF
€& ALFHHNDL  Alkcholhandliggare ADMINSTR DRGEV DAGBARNVARDARE
| 7 | ANHELENT Anhorigkonsulent ADMINSTR i ELEVA S PITENE
| ” ; FRIFED FRITIDSPFEDAGOG
8  AREIVARI Arkivarie ADMINSTR FRITPERS FRITIDSPERSONAL
S ASSISTEN  Assistent ADMINSTR FSKL FORSKOLLARARE
| 10 | ASSRECED Assistent/Receptioni LDMINSTR FYSTER FYSIOTERAPEUT/ SJUEGYMNAST
11 BIBL,2SS (Biblicteksassistent) ADMINSTR GATUFRRE GATU OCH PRRE
12 BIBLEONT Bibliotekskontorist ADMINSTR HANDLF'D H'ANDLFQARE
13 | BILDPEDA Bildped ADMINSTR LA Lok
et DEEROEH, ITPERS  IT-PERSONAL
14 BOENSAMO Boendesamornare ADMINSTR KOCE/KOK EOCE/KOKERSER
15  BYGGLHAN Bygglovhandlaggare ADMINSTR EOLLAS EKOLLAS
1¢ BYGGNING Byggnadsingenjde ADMINSTR KOKSPERS KOKSPERSONAL




For att koppla befattningen till en befattningsgrupp, stall markéren i kolumn WinLas. Hall
ner Shift och hogerklicka med musen pa lamplig befattningsgrupp i den hogra tabellen.

Gruppering av b

Arkiv  Redigera

tningar

Shift+Musklick: Markera / Avmarkera historisk rad Spara Andra i tabellen =1
Ctrl+Insert Infoga rad, Ctrl+Delete: Ta bortrad "
| | Sortera: Klicka pa kolumnrubriken Klistra in F.opiera (éhlﬂ*—l’#’luskllck: Koppla befattning )
|
| Kod Benimning WinLas ADMINSTR ADMINISTRATOR
1 | ELEVASS Elevassistent | |AMHOVARD ANHORIGVARDARE
| 5 Eg = o eLEtnoE LRBMATG ARBETSMARENADSATGARDER
| ; BEHASS BEHANDLINGSASSISTENT
3 | ADB-TEEN ADB-Tekniker ADMINSTR BIEL BIELICTEKLRIE
4 | ADMIN Zdministratir ZDHINSTR BSKE BARNSKOTLARE
5  ADMINSTR Administratdr ADMINSTR CHEF CHEF
€ ALFHHWDL  Alkcholhandliggare ADMINSTR DRGEV DAGBARNVARDARE
7 | ANHELENT Anhorigkonsulent ADMINSTR R ELEVATI S TENT
g 3 FRIFED FRITIDSFEDAGOG
8 AREIVART Arkiwvarie ADMINSTR FRITEERS FRITIDSEPERSONAL
5  ASSISTEN Assistent ADMINSTR FSKL FORSKOLLLRERE
| 10 ASSRECEP Assistent/Receptioni ADMINSTR FYSTER FYSIOTERAFEUT/ SJUKGYMNAST
11 BIBL,2SS (Biblioteksassistent) ADMINSTR GATUPRRE GATU OCH PRRK
12 | BIBLKCNT Bibliotekskontorist ADMINSTR HANDLED ~HANDLEDARE
12 BILDDEDZ Bildped ADMINSTR HAbG e
Frelirre ] ITPERS  IT-PERSONAL
14 BOENSAMO Boendesamornare ADMINSTR KOCK/HOK EOCE/KOKERSHR
15 PBYGGLHEN Bygglovhandlaggare ADMINSTR KOLLAS EOLLAS
1 BYGGNING Byggnadsingenidr LDMINSTR KOKSPERS KOKSPERSOMAL




Nar alla nya befattningar &r kopplade tryck pa Spara.

Gruppering av befattningar

| Arkiv  Redigera

Shift+Musklick: Markera / Avmarkera historisk rad < ' spars fincha i tabellen =
|| Ctrl+Insert: Infoga rad, Cirl+Delete: Ta bort rad .~ - J
| | Sortera: Klicka pa kelumnrubriken Klistra in Kopiera Shift+Musklick: Koppla befattning
|
| Eod Benimning WinLas LDMINSTR ADMINISTEAICR %
1 ELEVASS Elevassistent ZLEVAS | |AvHOVARD ANHORIGVARDARE
{ 2 ENHETCHF  Enhetschef CHEF R L,
| ; BEHASS BEHANDLINGSASSISTENT
2  ADE-TEEN  ADB-Tekniker ADMINSTR BIEL BIBLIOTEKARIE
4  ADMIN Administratbr ADMINSTR BSK BARNSEOTARE
5  ADMINSTR  Administratdr ADHINSTR
& ALEHHNDL  Alkcholhandliggare ADMINSTR DAGBV DAGBARNVARDARE
| 7 | ANHELENT Anhdrigkonsulent ADMINSTR ELEVAS ELEVASSISTENT
| P e e T : PR EL FRIFED FRITIDSPEDAGOG

Darefter kan tabellen stdngas ner. Tryck sedan pa Tanka for att fortsatta tankningen av




steg 2.

Tankningsfil: xt fran 2021-03-17 14:47

Arkiv  Protokoll Styrningar Grupperingar Hjilp

Anstillningsdata fran 16nesystemet

Starta inl&sningen pa nytt

= ] X

| Starta Analys-programmet

157782 115520€01!P115520&01! 1155505301

40 )

1 1d fedu]

n!ol!l-1 10,e4213¢€,3311 I

P et e B L

1vAZDE W 1Virdbibr sluc wird

S0

a1 140
Integrationskopplingar (koordinater)

Falt Bendimning Start 5lut ERespons Fontroll Tankning till WinLas
1 Personnr 1 10 ENUMID |
B _ = = e |5 Visa dven dessa meddelanden
2 Znstillningsnr 1z 21 ENSTNREXT 57782 "] Protokoll f&r tillsvidareanstllda
L] Galler from 23 20 CFOM 19320&01 [:]‘I;a Galler From <> Anstalld | befattn
5 Bevakningsdatum 43 50 ANSTTCM D Syss.grad = 0 => Enstaka dagar
£ Avgings datum 52 53 AVEDAT 1?550530 @) ST e
7 Bef . kod €5 72 EATEOD VARDE N
] Avtal a5 ELS AVTAL o1

| 9 Anstdllningsform 100 101 ANSTFORM 1

10 Bnstdlld i befattn 34 a1 BNSTDAT 19520801 Ett ogonblick ..

11 Marke 32 32 P Bearbetade personer: 0

12 Bnstdlld i kommun 135 142 BNSTDATR 19870203

13 Syss.grad 103 107 ARBDEL 0,642 Tankade personer: o

14 Heltid, tim/vecka 109 113 ARBHEL 2E,33

1s = Tanka

1€ Semestergrupp 115 118 SEMERE 1

17 Obehiirig lirare 120 120 OBEHOER




Bgfattningar som inte ar aktuella, vad

gor vi med dem?

| Tanka steg 2 far aldrig en befattning tas bort eller raderas. Tas en befattning bort har

kommer det bli fel i tankningen da befattning ndgon gang har anvants. Daremot gar det bra

att historikmarka befattningar som inte langre ar aktuella.

For att historikmarka en befattning haller du nere Shift och klickar pa den befattning som
utgatt i tabellen for befattningar. Befattningen hamnar nu inom parentes, vilket visar att

befattningen inte langre anvands.

Gruppering av befattningar

Arkiv  Redigera

Shift+Musklick: Markera / Avmarkera historisk rad )

Spara Apdraitabellen =
Ctrl+Insert: Infoga rad, Cirl+Delete: Ta bort rad
| | Sortera: Klicka pa kelumnrubriken Klistra in Kopiera Shift+Musklick: Koppla befattning
|
| Eod Benidmning WinLas RODMINSTR ADMINISTRATOR
1  ADaLIMA Adjunkt allm Zmnen LARARE ANHOVEARD RNHORIGVARDARE =~
g_ EEHQ = I, !E QRK[- I G
2 ADB-TEEN  ADB-Tekniker ADHINSTR e i e e,
: % E BEHRSS BEHANDLINGSASSISTENT
3 | ADJUNKT Rdjunkt LARARE i e
4 RADM ASS Bdministrativ assist GVRPERS BSK BARNSEOSTARE
5 | ADMIN Administratdz ADMINSTR CHEF CHEF
€& ADMIN CH  Administrativ chef CHEF DRGEV DRGBARNVARDARE
| 7 | ADMINSTR  Administratdr ADMINSTR ELEVAS BRGSO R
I 8  ALKHHNDL  Alkcholhandli ADMINSTR e
SO e RdgnTe FRITPERS FRITIDSPERSONAL
9 | BANHELENT Anhdrigkonsulent ADMINSTR FSEL FORSKOLLIRARE
| 10 ANHSEM Enhdrigsamarit ANHGVARD FYSTER FYSIOTERAPEUT/SJUEGYMNAST
11 | ANHVE/SKE Enhdrigvdrdare Pan/S ANHGVARD GRTUPARK GATU OCH FARK
12 | ANLARB iggnd GATUBARK HENDLED HANDLEDARE
13  anpicare k| (anlaggni betare) GATUPARE RIS LALOnD
a ilngsarbetare
= =T g it ITPERS  IT-PERSONAL
14 RNVARD Anhdrigvardare ANHOVERD KOCE/EOK KOCHE/EOKERSER
15  ANVARDAN Enhdrigvard DAN ANHOVARD KOLLAS KOLLAS




For att kunna spara tabellen efter andringen, stall markéren pa valfri rad och tryck ett
mellanslag for att aktivera sparaknappen.

Kommentarer (2)

Kommentarer (2)

Sanna Kronman

9 manader sedan

Valdigt bra och tydlig text och information men kan ni lagga till info om hur man tar bort en
befattningsgrupp? Da kan man bara trycka pa delete val utan att ndgot "hander"? och sedan
komma ihag att koppla om alla de befattningar som 1&g pa den gruppen.

Erik Johansson

9 manader sedan

<p>Du har helt ratt Sanna! En befattningsgrupp kan tas bort och darefter kan befattningarna

som tillhorde den borttagna gruppen kopplas om. </p>



