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För att kunna använda tjänstgöringsintyg i WinLas måste
systemförvaltaren först skapa en mall.

Gå till Arkiv-Utforska WinLas-Dokument.1.

I mappen finns en fil som heter Brevmall_WinLas_1, öppna denna.2.

Ta bort all brödtext i dokumentet.3.

Redigera sidhuvud och lägg in er organisations loggan4.

Ange era kontaktuppgifter i sidfoten.5.

Spara om mallen och döp den till Brevmall_1.6.

Nu är mallen för tjänstgöringsintyg färdig att användas.
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